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Subsecretaria de Asuntos Técnico Pedagégicos

INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y PEDAGOGICA PARA EL
NIVEL DE EDUCACION BASICA.
ANO 2017

|. INTRODUCCION

la Secretaria de Estado en el Despacho de Educacién, a través de la Subsecretaria de asuntos
Técnico Pedagogicos, en el marco de las competencias establecidas en la Constitucion de la
Republicay de la Ley Fundamental de Educacién y sus reglamentos, tiene la responsabilidad
técnica de establecer los lineamientos fundamentales con el propdsito de dar cumplimiento a la
normativa vigente para el Sistema Nacional de Educacién, especificamente en el Nivel de
Educacion Basica.

Se debe tener presente que la Educacién es un derecho humano, (articulo 2 de la Ley Fundamental
de Educacion)

Por lo anterior, se instruye a todo el personal del Nivel Central y Descentralizado (Direcciones
Departamentales, Direcciones Distritales y/o Municipales: Personal Directivo, Técnico Docente y
Docente en Servicio Estricto de los centros educativos Gubernamentales vy No
Gubernamentales), cumplir con los lineamientos administrativos y pedagodgicos, contenidos en el
presente INSTRUCTIVO.

1. LINEAMIENTOS GENERALES

1. La Educacion Basica estd orientada a la formacién integral de lasy los educandos
en su dimension: fisica, afectiva, cognitiva, social, cultural, moral y espiritual, por lo
cual se debe desarrollar en los educandos los conocimientos, habilidades y
actitudes definidas en el Curriculo Nacional Bésico y su Disefio Curricular, que le
permitan su desarrollo integral. Este nivel educativo consta de nueve (9) afos
organizados en tres (3) ciclos secuenciales y continuos de tres (3) grados cada uno. Por
lo tanto la nomenclatura legal vigente es de primero a noveno grado.

1.1 Para el desarrollo curricular, debe considerarse la estructura que define El Disefo
Curricular Nacional de Educacién Basica (DCNEB) asi: para el Primeroy Segundo Ciclo, de
primero a sexto grado desarrolla cinco (5) éreas curriculares: Comunicacion y Ssus
Campos del Conocimiento (Espafiol, Inglés y Educacion Artistica), Matematica, Ciencias
Naturales, Ciencias Sociales y Educacion Fisica. En el Tercer Ciclo de séptimo a noveno
grado de Educacién Basica se desarrollan las mismas areas curriculares, descritas
anteriormente y se agrega el area de Tecnologia.
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Secretaria de Educacién dispone de textos de Espafiol, Matematicas, de Pri
grado los cuales deben utilizarse en  version  fisica
http://www.se.gob.hn/seduc/basica_descargas/), por lo tanto no deben exigh& 557
de libros de textos. Los textos de Ciencias Naturales y Ciencias Sociales, se encuentran en
proceso de elaboracién para su correspondiente distribucion y entrega en los centros
educativos, conforme a la matricula del SACE.

2. Los centros educativos que atienden Educacién Basica Alternativay Educacion Basica
Especial: Gubernamentales y No Gubernamentales, de la misma forma que en la
Educacion Basica Regular desarrollardn el Disefio Curricular para la Educacion Basica;
enfatizando la preparacion de las y los educandos, en destrezas y habilidades para la vida.
Debe ser flexible, utilizando metodologias, estrategias y técnicas propias de cada
modalidad, de acuerdo a las caracteristicas y su contexto geografico, social, econdmico y
cultural y recursos de aprendizaje aprobados por la Secretaria de Educacién.

3. La carga horaria para el desarrollo de las dreas del DCNEB para el primero y segundo
ciclo (de primero a sexto grado), se establece en el Cuadro No.l, en el cual deben
consignarse las calificaciones de las y los educandos en el Sistema de Administracion de
Centros Educativos (SACE). Siendo de estricto cumplimiento para todos los centros
educativos gubernamentales y no gubernamentales.

Cuadro No.1
DISTRIBUCION DE HORAS CLASE SEMANALES PARA EL DESARROLLO DEL
DCNEB EN EL PRIMERO Y SEGUNDO CICLOS (1° A 6°)

Campos del Horas Horas clase
Areas conocimiento Semanales Semanales
Curriculares I Ciclo Il Ciclo

10 20 30 49 50 6{}

Espariol 9 9 9 8 8 8
Comunicacién Inglés 2 2 2 3 3 3
Educacion 2 2 2 2 2 2

Artistica
Matematicas 9 9 9 9 9 9
Ciencias Naturales 6 6 6 6 6 6
Ciencias Sociales Estudios Sociales 4 4 4 4 4 4
Educacién Civica 2 2 2 2 2 2
Educacién Fisica y 2 2 2 2 2 2

Deportes

TOTAL 36 36 36 36 36 36
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4. Las horas clases a las que se refiere el cuadro N2 1, son de 45 minutos de conformpé
lo establecido en el articulo 158 del Reglamento de la Carrera Docente. Para co

cuatro horas clase(4) del dia sadbado, a procesos de formacién permanente y/o a proceso
de nivelacidn de aprendizajes de los educandos.

5. La ensefianza-aprendizaje de los Campos del Conocimiento de Espafiol/Lengua Materna
e Inglés, del area de Comunicacién, debe desarrollarse con el Enfoque Metodoldgico
Comunicativo-Funcional, para garantizar el logro de las competencias comunicativas
(escuchar, hablar, leer y escribir).

6. Para la ensefianza del idioma Inglés, segiin el cuadro No.l, se asignan dos horas
semanales (2) y se desarrollardn en los centros educativos donde cuenten con el personal
especializado, caso contrario, estas horas deben distribuirse en las areas curriculares de
comunicacién, Ciencias Naturales y Ciencias Sociales, dependiendo de las metas en los
planes de mejora de cada centro educativo, donde requieran mayor reforzamiento los
educandos.

7 El Disefio Curricular de Educaciéon Basica define para el Campo del Conocimiento de
Educacién Artistica, el desarrollo de los bloques de contenido correspondiente a Mudsica,
Plastica, Dramatizacion, Arte y Cultura.

3. El area de Matematica debe desarrollarse con el Enfoque Metodolégico de  Resolucion
de Problemas, para garantizar el logro de las competencias de operaciones
aritméticas, calculo, estadistica, algebra, mismas que contribuyen al desarrollo del
pensamiento logico, por lo cual los textos estdn desarrollados de esta manera.

9. Los conocimientos correspondientes a la formacion ciudadana, estan incorporados
en el area de Ciencias Sociales e incluye el fortalecimiento de los valores, actitudes y la
formacién integral de la personalidad del educando, en lo que se describe como Educacion
Civica, para esta Ultima se asignan se asignan 2 horas semanales.

10. En el cuadro No. 2 se presenta la distribucion de la carga horaria segun las Areas
curriculares y campos del conocimiento, que define el Disefio Curricular de Educacion
Basica (DCNEB), correspondiente al Tercer Ciclo.
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11.

12.

13.

14.

15

CUADRO No.2
DISTRIBUCION DE HORAS CLASE SEMANALES PARA EL DESARROLLO
DEL DCNEB EN EL TERCER CICLO (7° A 9°)

Areas Campos del Horas clase por grado
Curriculares Conocimiento L Ime |- BiG.] ONiG
Espafiol/Lengua Materna 5 5 5
Comunicacién Inglés 3 3 3
Educacion Artistica 4 4 2
Matematicas 5 5 S
Ciencias Naturales 5 5 5
Estudios Sociales 5 5 5

Ciencias Sociales

Educacion Civica 2 2 2
Educacioén Fisica 2 2 2
Tecnologia 5 5 7
Total 36 36 36

La distribucidn de 36 horas clase semanales en el desarrollo de las dreas del Disefio
Curricular de Educacién Basica (DCNEB), en el Tercer Ciclo (de 7° a 9°), es de
cumplimiento obligatorio en todos los Centros de Educacién Basica (CEB), asi como en
todos los Centros de Educacién Media que ofrecen el Tercer Ciclo.

Para el desarrollo del DCNEB en el tercer ciclo los y las docentes deben apoyarse en los
documentos de concrecién curricular que fueron distribuidos en el afio 2016 , que
consisten en Estandares y programaciones de Espafiol, mateméticas , Ciencias Naturales
Ciencias Sociales e Inglés y Disefios Curriculares para las 6 areas curriculares y campos del
conocimiento.

En relacién a la implementacién del rea curricular de Tecnologia del Disefio  Curricular
Nacional de Educacidon Basica, establecida en el Tercer Ciclo, estara bajo la
responsabilidad de las y los docentes nombrados para Actividades Practicas con la carga
horaria para séptimo cinco (5) horas clase, octavo cinco (5) horas clase y para noveno
grado siete (7) horas clase.

El Aula Tecnoldgica debe ser utilizada para el desarrollo de las areas curriculares:
Matematica, Comunicacion, Ciencias Naturales, Ciencias Sociales, etc.

Los centros educativos que atienden el Ciclo Basico Técnico, desarrollan las areas
curriculares establecidas en el DCNEB: Comunicacion y sus campos del conocimiento
(Espafiol, Educacién Artistica e Inglés), Matematicas, Ciencias Naturales, Ciencias Sociales
y Educacién Fisica; en el caso del area de Tecnologia, continuarén desarrollando los
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talleres, ya sean estos Mddulos Bésicos, Rotativos u Ocupacionales, con un total de gg
(12) horas clase, conforme a los acuerdos de nombramiento; vinculando estos cgf 5

contenidos del Area de Tecnologia, en sus cuatro Bloques : Bloque 1 Tecn y
Sociedad y Medio Natural, Bloque 2, Respuestas Tecnoldgicas en Sociedades Cambie

Blogue 3, Tecnologia de la Informacién y la Comunicacién y Bloque 4, Dispositivos pa NG

Trabajo y Procesos Tecnoldgicos, Con el desarrollo de los talleres, se completara una
carga horaria de cuarenta (40) horas clase semanales, como se describe en el cuadro No

3.
CUADRO No.3
DISTRIBUCION DE HORAS CLASE SEMANALES PARA EL DESARROLLO
DEL DCNEB EN LOS CENTROS EDUCATIVOS QUE ATIENDEN
EL CICLO BASICO TECNICO (7° A 9°)
Areas Campos del Horas clase por grado
Curriculares Conocimiento 7mo 8o  9no
Espafiol/Lengua Materna 4 4 4
Comunicacion Inglés 2 2 2
Educacion Artistica 2 2 2
Matematicas 5 5 5
Ciencias Naturales 5 5 5
Estudios Sociales 4 4 4
Ciencias Sociales
Educacion Civica 2 2 2
Educacidn Fisica 2 2 2
Dibujo Técnico 2 2 2
Tecnologia Madulos Bdsicos / Rotativos u Ocupacionales 12 12 12
Total 40 40 40

16. El desarrollo de los Médulos Bésicos Rotativos y Ocupacionales vinculados al Area de
Tecnologia, deben procurar el desarrollo de competencias hacia el Emprendedurismo, a
través de la realizacién de proyectos tecnoldgicos factibles en su medio, haciendo énfasis
en procesos de organizacion, produccion y que son un medio, tanto para satisfacer las
necesidades y capacidades bdasicas humanas, asi como las demandas sociales y
econdmicas de la comunidad.

17. Las dos (2) horas asignadas a Educacién Artistica del Cuadro No 3, seran asignados a lo
que antes se llamaba educacién musical, para lo cual se desarrollaran los contenidos
relacionados con los bloques de: Musica, Dramatizacién, Arte y Cultura.

18. En el ciclo basico técnico no se desarrollan contenidos del bloque de plastica esas dos
horas son sustituidas por dos (2) horas clase, de Dibujo Técnico contenidos que sirven de
base para el desarrollo de Médulos Basicos, Rotativos y Ocupacionales.

19. El Area de Ciencias Sociales, en el Cuadro No. 2 establece siete (7) horas semanales,
distribuidas de la siguiente manera: cinco (5) horas clase para Estudios Sociales y dos (2)
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20.

21.

22

H

23.

24

25.

26.

para Educacion Civica. Para fos centros educativos que atienden el Tercer Cicjges
la modalidad de Ciclo Basico Técnico Cuadro No 3, el Area de Ciericias Soci ..,Jﬂ
desarroliada con seis {6} horas clase distribuidas de la siguiente manera: cuatro (§

L aorag
clase de Estudios Sociales y 2 horas clase de Educacion Civica. Para asegurar el ab
integral del Area de Ciencias Sociales se recomienda gue un mismo docente i_mpja
&rea en mencion.

ta Educacion Basica Alternativa, desarrolla los mismos contenidos curriculares del DCNEB
con la misma calidad de la Educacidn Basica Regular, enfatiza la preparacion para la
incorporacién de las y los educandos én el mundo laboral; es flexible y diversificada, las
formas de atencidn, servicios, metodologias, estrategias y técnicas serdn diferenciadas de
actierdo a las caracteristicas de los  educandos a su contexto social, economico vy
cultural, segiin lo establece el Reglamento de Educacion Basica, Titulo il ,Capituio V ,
articulo 24,

Para las modalidades regulares y alternativas, ios reportes de las evaluaciones al Sistema
de Admiriistracién de Centros Educativos SACE, serén registrados en los meses de junjo y
noviembre respectivamente, los datos de calificacion def drea de Ciencias Sociales seran
reportadosen forma separada en lo que se refiere a Estudios Sociales y Educacién Civica

En el caso de lasy los educandos con necesidades educativas especiales, asociadds ©
no a discapacidad y de quienes presenten talentos excepcionales y de pueblos
multiculturales y multilinglies, las metodologias de ensefianza  aprendizaje y la
evaluacion deben adecuarse a ias diferencias. individuales, culturales, lingliisticas, ritmos
y estilos de aprendizaje .

Para realizar el proceso de evaluacion de forma permanente e inherente al proceso de
ensefianza -aprendizaje, se considerara la aplicacion de la evaluacion diagnostica v
formativa, mediante la cual se obtiene informacién cualitativa, misma gue hace mayor

‘énfasis en la apropiacién de los aprendizajes. Tiene como propésito la nivelacion que

es de aplicacién practica durante todo el proceso y constituye una oportunidad mas para
que los educandos sigan aprendiendo.

Se debe aplicar la evaluacién sumativa de l6s aprendizajes, para obtener informacidn
cuantitativa de Jos logros de aprendizaje de las y Ios educandos, con fines de acreditacion,
certificacion y. promocidn. Todos los resultados de las-evaluaciones deben ser analizadas
por directores{as) y docentes de cada centro educativo para definir y aplicar las
estrategias pedagbgicas de apoyo, para quienes lo reguierdn y asi evitar con medidas
preventivas, las reprobaciones de fin de afto.

La nivelacién cualitativa para los aprendizajes, se aplicard atodos los educandos durante
el desarrollo del proceso ensefianza-aprendizaje y se debe consignar de manera
permanente los avances cualitativosy cuantitativos de los educandos en la Libreta de
Registro y Control de la Asistencia, Registro Anecdético y el Portafolio del Estudiante.

Cada experiencia de aprendizaje con fines de evaluacion, debe ser desarrollada con
criterios defiridas (rtibrica), para que las y los educandds conozcan con claridad los:
niveles dé desempefio que se esperan Y asi garantizar su éxito. (Ver Modelos de




INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO OE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y PEDAGOGICA PARA EL NIVEL DE EDUCACION BASICA.2016

27.

28,

29,

30.

31.

32,

33

4

34,

Instrumientos de Evaluacién, Subsecretaria de Asuntos Técnicos Pedagdgicos 204 .
Pagina web de laSecretaria de Educacion: www.se.gob.hn.

La nivelacion cuantitativa de los aprendizajes, se apiicara al final de cada parcial, si
educandos no han alcanzado la nota minima de aprobacién del 70% ; aun cuando hayan™
sido sujetos de-la nivelacidn cualitativa durante todo el procese, se aplicard una técnica

de evaluacion, la que mejor se ajuste a la naturaleza de los aprendizajes no alcanzados.
Esta nivelacion tiene un valor de 20%. {Ver e! conteriido del Acuerdo No 0700-SE-2013 y
Modelos de Instrumentos de Evaluacién, www.se gob hn}. :

la promocién de los educandos de primeroa segundo grado, es automaética. Se
aplicara la metodologia de evaluacion flexible, eficiente y asistida, orientada alograr que
todos los educandos puedan aprobar el primer ciclo con oportunidades efectivas de :
aprendizaje de la lectura-escritura y matematicas, que les permitan conciuir en tiempo y
forma, sin fracaso y dominio de los contenidos establecides. :

La Promocion automatica de los educandos de primero a segundo grado, estd vinculada
a la asistencia minima a clases de un 90%, a fa constancia, esfuerzo y dedicacidn en la
realizacién del trabajo asignado en el aula'y fuera de ella. Asimismo, los padres, madres
y/o tutofes deberén firmar una constancia mediante la cual se comprometen a apoyar a
su hijo e hija, en el iogro de los aprendizajes. (Ver el Instructivo para ta aplicacion del |
Acuerdo No 0700-SE - 2013, www.se.gob.hn}. :

Al finalizar el afio las y los docentes de primer grado deben elaborar un Informe
descriptivo de los logros de aprendizaje de los educandos y entregar una copia def mismo
a los padres, madres y/o tutores y presentarlo al momento de matricular a sus hijos e
hijas en el segundo grado. {Ver Formato de informe Descriptivo, www.se.gob:hn). ;

Las y los directores de centros educativos deben comunicarse con las madres, padres o
tutores de. los educandos que presenten problemas de ausentismo y desercién para

solicitarles analizar ja problematica y considerar la posibilidad de incorporarlos en el afio

lectivo que cursen, caso contrario motivarles para que lo ingresen en el afio siguiente, |
para asegurar la permanencia y continuidad hasta completar su educacion bésica de
nueve grados. :

La Direcciones Municipales/Distritales conjuntamente con Directores de Centros-?_r
Educativos deben establecer alianzas estratégicas con las alcaldias municipales, para
incentivar a madres, padres de familia o tutores que aseguren el ingreso, permanencia y
finalizacién en edad oportuna de las y los educandos de Educacion Basica, :

Al finalizar los estudios del nivel de Educacion Bdsica, se extenderd el certificado
correspendiente y es hasta concluir el pivel de Educacidén Media, que se les entregard a
los educandos el titulo respectivo. :

El Examen del Himno Nacional serd practicado al finalizar el noveno grado en todas las
modalidades de entrega. Diurna y Nocturna. :
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LINEAMIENTOS PARA EL NOMBRAMIENTO DE DOCENTES PARA EL
TERCER CICLOD

Las acciones retacionadas con los nombramientos de docentes se describen a continuacién:

1 Todo nombramiento o contrato debe estar fundamentado en el marco de lo descrito en la Ley
. Fundamental de Educacién y sus respectivos Reglamentos.

2 EL levantamiento de censo estudiantil con el proposito de identificar en i némina de docentes,

la divérsidad de nombramientos actuales, que confirmen su situacién laboral, identificanda
aspectos como los siguientes:

¢ Tipo de acuerdo de nombramiento.

e Relacién del acuerdo de nombramiento con la ubicacion y funcidén que desempefia el
docente en el centro educativo.

e Relacién del acuerdo de nombramiento con las dreas curriculares. del DCN-EB del
Tercer Ciclo.

o Relacién del domicilie del docente con ef lugar de trabajo.

s Consulta a los docentes acerca de su necesidad de movilidad de un
departamento a otro.

3. Contenido y forma pravisional de los nuevos nombramientos:

s Los nombramientos de los docentes en los Centros de Educacion Bdsica (CEB), por drea
y/o campos del conocimiento, deben ser conforme a la demanda de atencién de jasy
fos educandos.

e Los nuevos nombramientos de los docentes en los centros educativos gue atienden el
tercer ciclo, deben hacerse conforme a las dreas curriculares y campos del
conocimiento descritos en el DCNEB.

o A partir del presente afio, los nuevos docentes especialistas nombrados para el drea de
Comunicacién en el campo de conocimiento de Educacion Artistica, su acuerdo de
nombramiento se les debe emitif de conformidad al nombre del drea curriculary
campo de conocimiento en referencia, fa cual incluye lo-correspondiente a las horas de
Educacién  Musical y Artes Plasticas y brindar.el tratamiento integrado a ese campo
del conocimiento.

De confermidad a lo anterior A partir del 2017
* Se debe continuar con la emision de los nuevos Acuerdos de Nombramiento para el
drea de Tecnologfa en sustitucién del nombre de Actividades. Précticas, los cuales
deben conservar las mismas haras clase asignadas.

e Emitir los nueves Acuerdos de Nombramiento a docentes especialistas del area
curricular de Ciencias-Sociales con una carga horaria de siete (7) horas clase, la cual
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inciuve lo correspondiente a las horas de Educacion Civica {2) horas clase y Estug
Socfales {5) horas clase, para dar tratamiento integrado al Area en referencia.

Estudlos Somaies por Ciencias Socnales, Actividades Practtcas por Tecnologia, Educauon “
Musical y Artes Pldsticas por el campo de conocimiente de Educacioi Artistica.

4 En el afio 2017 las y los directores de los centros educativos, deben continuar con el
proceso de reubicacion de personai al interior del centro educativo, de conformidad a
las. necesidades de las y los educandos, a la formacion y experiencia docente, pars su:
asignacion en los ciclos y/o dreas curriculares que establece el DCNEB; con el propdsito
de garantizar el logro de los aprendizajes en 1as y los educandos, teniendo presente gue’
en fos primeros tres grados deben estar ubicados los y las docentes, con [as§_5
caracteristicas. para €l desarrollo cognitive pedagégico y afectivo que se requiere para§
éste ciclo, tal como se establece en et Acuerdo No 0700-SE-2013, :

5 Toda reubicacidn, debe documentarse, justificarse y fundamentarse apropiadamente,f-
ante la autoridad correspondiente {Direcciones Departamentales/ Distritales WoiE
Municipales de la jurisdiccidn correspondiente) para dejér- la respectiva evidencia énE
los libros de registro oficial del centro educative, para efectos de control interno y
auditorias-externas.

6 Cuando exista personal que por las reubicaciones internas no se pueda justificar su;
carga horaria, se debe comunicar oficialmente a la autoridad Municipal/Distrital y:
notificar a la Direccion Departamental respectiva, para que facilite su reubicacién a otro:
centro educativo que lo requiera, en funcién de fa demanda de pobiacién estudiantil,
respetando su acuerdo de nombramiento y garantizando las mismas cond_iciones;f
laborales. 5






