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Introducecion

Los Gobiernos Estudiantiles son un pilar importante para el ejercicio democratico, que se da en el
ambito de los centros educativos, en donde las y los educandos, como sujetos de derechos, aprenden
a organizarse, expresarse y debatir, elaborar propuestas para la mejora del bienestar y aprendizaje
de los educandos, lograr consensos y acuerdos sin discriminacion, manejar conflictos y respetarse a
si mismo. Los Gobiernos Estudiantiles son la plataforma democratica de las y los educandos para
ejercer sus derechos y responsabilidades como ciudadanos y aprender a convivir en una cultura de
paz.

En el presente instructivo se presentan los pasos para que el Director del Centro Educativo realice el
registro de la Junta Directiva electa de los Gobiernos estudiantiles y la subida de su respectivo plan

de trabajo.
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Registro de la Junta Directiva electa en el Gobierno
Estudiantil

1. Con el usuario del director, ingresar en el modulo Gobierno Estudiantil

o
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Gobierno Estudiantil

2. Ingresar en Registrar Junta Directiva

# Regresar Menu Principal

GOBIERNO ESTUDIANTIL

 Registrar Junta Directiva

i= Listar Junta Directiva

FLAN DE TRABAJO DE GOBIERND ESTUDIANTIL
@® Subir Plan de Trabajo
® Descargar Plan de Trabajo
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3. Se despliega la siguiente pantalla

Registrar Junta Directiva Gobierno Estudiantil

Tipo Identificacion: Identidad Alumno:

________ v Buscar Alumno

Tipo de Identificacian del Alumno Ingrese la identidad del alumno

Alumno:

Junta Directiva

Puesto Nombre Votos Accion

LYeEENEN v S Listar Miembros

4. Elegir el tipo de identificacion del alumno

Tipo ldentificacion:

Identidad Hondurefia
Pasaporte Extranjero
Identidad Temporal

5. Ingresar el nimero de identidad del alumno, clic en Buscar Alumno

|dentidad Alumno:

005201000022

Ingrese la identidad del alumno
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6. Se despliega el nombre del alumno

Alumno:

JUAN CARLOS CENTENO LOZANO

7. Seleccionar el cargo que ejercera el nifio dentro del Gobierno Estudiantil (El cargo se asigna dependiendo de
la cantidad de votos obtenidos durante el proceso de elecciones)

PRESIDENTE(A)
VICEPRESIDENTE(A)
SECRETARIO(A)
TESORERO(A)
FISCAL

VOCAL |
PRO-SECRETARIO

8. Ingresar la cantidad de votos obtenidos y damos clic en Agregar

Votos:

230

9. Una vez que se ha seleccionado a todos los miembros de la Junta Directiva del Gobierno escolar, clic en
Guardar Miembros y aparecera el mensaje de éxito.

Exito!
Se han ingresado correctamente los datos
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Listar Junta Directiva del Gobierno Estudiantil

1. Con el usuario del director, ingresar en el modulo Gobierno Estudiantil

o
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Gobierno Estudiantil

2. Ingresar en Listar Junta Directiva

# Regresar Menu Principal

GOBIERNO ESTUDIANTIL

= Registrar Junta Directiva

i= Listar Junta Directiva

PLAN DE TRABAJO DE GOBIERNO ESTUDIANTIL

® Subir Plan de Trabajo
@ Descargar Plan de Trabajo

3. Se despliega el listado de los alumnos que integran la Junta Directiva del Gobierno Estudiantil con sus
respectivos cargos.

Gobiemo Estudiantil - PERIODO 2019

# Identidad Nombre Cargo Accion

ar § Eliminar

86333 (606201101135 MARIA JOSE HERRERAMERLO PRESIDENTE(4)
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Descargar Plan de Trabajo de la Junta Directiva del Gobierno
Estudiantil

1. Con el usuario del director, ingresar en el modulo Gobierno Estudiantil
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Gobierno Estudiantil

2. Ingresar en Descargar Plan de Trabajo

# Regresar Menu Principal

GOBIERNO ESTUMANTIL

¢+ Registrar Junta Directiva
= Listar Junta Directiva

PLAN DE TRABAJO DE GOBIERNO ESTUDANTIL
@ Subir Plan de Trabajo
ki') Descargar Plan de Trabajo

3. Se descarga el plan de trabajo, el cual debe completarse con los datos solicitados
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SUBSECRETARIA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS
SUBDIRECION GENERAL DE PARTICIPACION COMUNITARIA Y ESCOLAR

PLAN DETRABAJO
GOBIERNO ESTUDIANTIL 201_ -201_

Departamento: Municipio:
Aldea: Codigo del Centro:
Nombre del Centro Educativo: Nivel:
Nomhbre del Director: Teléfono del Centro Educativo:
- i Ohjemm' Mt'em - ias I.l.!gar FeEha Colabnradfres
demandas (Para Qué (Cuanto {Como Hagce o) (Donde (Cuando (Con Quién
Hacerlo) Hacer) Hacerlo) Hacerlo) Hacerlo)
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Subir Plan de Trabajo de la Junta Directiva del Gobierno
Estudiantil

1. Con el usuario del director, ingresar en el modulo Gobierno Estudiantil

o
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Gobierno Estudiantil

2. Ingresar en Subir Plan de Trabajo (previamente descargado y completo)

#& Regresar Menu Principal

GOBIERNO ESTUDMANTIL

¢ Registrar Junta Directiva
i= Listar Junta Directiva

PLAN DE TRABA.JO DE GOBIERNO ESTUDIANTIL

|® Subir Plan de Trabajo |
® Descargar Plan de Trabajo

3. Damos clic en Seleccionar Archivo, se busca el plan de trabajo, clic en Subir Archivo

Plan de Trabajo Gobierno Estudiantil

Seleccionar Archivo Subir Archivo

# Sin Documento
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Posibles Errores y Mensajes de Error

El alumno no esta matriculado en el centro educativo en el periodo escolar actual.

El alumno no esta registrado en SACE.

Alumno ya pertenece a la planilla

Hay que agregar todos los miembros de la junta Directiva antes de Guardar los miembros
El cargo va asociado con la cantidad de votos de mayor a menor

UNIDAD DEL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION EDUCATIVA DE HONDURAS / LINEA DE SOPORTE 104 11



